


Halimbawa ng Liham na Nagpapaalam sa mga Pamilya tungkol sa Pagsasara ng Pangangalaga sa Bata Dahil sa COVID-19 (gagamitin ng mga tagapangalaga sa early childhood at tapag-aruga sa edukasyon)

Mahal naming Mga Magulang at Pamilya,
Bilang pagtugon sa pampublikong kagipitan sa kalusugan na kinakaharap ng ating estado dahil sa pagkalat ng COVID-19 (Coronavirus), isasara po namin ang aming programa ng pangangalaga sa bata. Ang pagsasara ng aming programa ay epektibo sa [BUWAN ARAW, 2020]. Hangad po naming muling magbukas ang aming programa ng pangangalaga sa bata oras na maisaalang-alang na ligtas nang gawin ito.
Ang atin pong estado ay naglathala ng listahan ng mga tauhan na maaaring magsagawa ng mga pinakamahahalagang tungkulin upang masawata at magamot ang virus at mapanatili ang ibang pang kritikal na pampublikong imprastraktura na mahalaga sa kalusugan ng publiko. Maaari po ninyong makita ang listahang ito sa [ISINGIT ANG LINK SA ESTADO/LOKAL NA LISTAHAN DITO]. 
Kung kayo po ay itinuturing na mahalagang manggagawa ayon sa [ISINGIT ANG ESTADO/LOKAL NA AHENSYA DITO] at wala kayong miyembro ng pamilya o iba pang nakakatanda na makapagbibigay ng ligtas at malusog na dagdag-tulong na pangangalaga para sa inyong (mga) anak, maaari kayong makakuha ng kagipitang pangangalaga sa bata. Makipag-ugnayan sa [ESTADO/LOKAL NA MAPAGSANGGUNIAN SA PANGANGALAGA SA BATA AT SANGGUNIAN AHENSYA o CHILD CARE AWARE® OF AMERICA] upang matutunan ang tungkol sa kagipitan sa pangangalaga sa bata na mapagpipilian na maaari ninyong magamit. 
Mangyari lamang pong ipaalam sa amin kaagad kung ikaw o isang miyembro ng inyong pamilya sa tahanan ay nasuri na may COVID-19 sa loob ng 14 na araw. Ipapaalam po namin sa mga pamilya ng ibang mga bata sa aming programa na ang kanilang anak ay maaaring nalantad sa virus. Pananatilihin po namin ang estriktong kumpidensyalidad kung kinakailangan.
Umaasa po kami na dumating ang araw na muli kaming magbubukas at malugod naming tatanggapin kayo at ang inyong mga anak sa aming programa. Sa ngayon, aasikasuhin po muna namin ang mga pagbabayad ng matrikula katulad ng mga sumusunod: [ISINGIT PATAKARAN SA PAGBABAYAD NG MATRIKULA DITO AT KUNG BUO/BAHAGI LAMANG NA BAYAD KAILANGAN NAMING PANATILIHIN ANG BATA SA AMING PROGRAMA].
Nauunawaan po namin ang napakalaking hamon na maaaring maging kahulugan para sa inyo at sa inyong pamilya ng pagsasara ng aming programa ng pangangalaga sa bata. Ito po ay isang panahong hindi inaasahan ng ating komunidad, ng ating bansa at ng buong mundo. Mahalaga po ang kalusugan at kaligtasan ng inyong pamilya, ang kalusugan ng mga tauhan sa aming programa, at ang kaligtasan ng komunidad. 
Sumasainyo,
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